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1. Глоссарий терминов и сокращений 

 

Термин Определение 

Карточка записи 
Интерфейс для отображения и редактирования данных объекта (например, Продажа, 

Заказ, Контакт и т. п.). 

Вкладка 
Раздел карточки, содержащий связанные данные (например, “Основное”, “Детали”, 

“Приложения”). 

Обязательное поле Поле, без заполнения которого невозможно сохранить карточку. 

Фокус Состояние активного элемента (курсор установлен в поле, готовое к вводу данных). 

 

2. Введение 

 

2.1. Цель документа 

 

Настоящая инструкция описывает функциональные возможности и порядок работы пользователя с расширением 

“RIGHT Навигатор по обязательным полям для BPMSoft”, которое дает возможность сотрудникам гораздо быстрее 

понять, где им требуется внести необходимые данные, чтобы сохранить карточку и перейти к следующим действиям.  

 

2.2. Допущения и ограничения 

 

● В инструкции не рассматриваются базовые функции платформы BPMSoft 

● Пакет расширения должен быть предварительно установлен администратором (см. документ “Инструкция 

администратора”) 

● Пользователь или его роль имеет права доступа к требуемой операции, предварительно выданные 

администратором (см. документ “Инструкция администратора”) 

● Работа ведется в стандартных интерфейсах BPMSoft версии 1.8 и выше 

 

3. Работа с расширением “RIGHT Навигатор по обязательным полям для BPMSoft” 

 

Расширение добавляет визуальные и навигационные инструменты, помогающие пользователю быстрее заполнять 

карточку. 

 

3.1. Подсветка незаполненных обязательных полей 

 

1. При нажатии на кнопку “Подсветка обязательных полей”  подсветятся все незаполненные обязательные поля на 

открытой вами карточке. При повторном нажатии на кнопку “Подсветка обязательных полей”  подсветка отменится. 
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2. При нажатии на клавишу F4 (по умолчанию) подсветятся все незаполненные обязательные поля на открытой вами 

карточке. При повторном нажатии на клавишу F4 (по умолчанию) подсветка отменится: 

 

📸 Скриншот 1. Пример подсветки незаполненного обязательного поля. 

 
💡 Подсказка 1. Администратор может изменить цвет через системные настройки, чтобы соответствовать 

корпоративным стандартам. 

💡 Подсказка 2. Администратор может изменить клавишу включения/выключения подсветки на клавиатуре через 

системные настройки. 
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3.2. Счетчики обязательных полей 

 

При наличии одного и более незаполненных обязательных полей на карточке редактирования сверху справа 

отобразится общий счетчик всех незаполненных обязательных полей. На каждой вкладке карточки отображается 

количество незаполненных обязательных на ней полей. Это помогает пользователю быстро понять, где именно 

требуется внести данные: 

 

📸 Скриншот 2. Пример отображения счетчика обязательных полей. 

 
💡 Подсказка. Счетчики обновляются автоматически при заполнении полей или при повторной попытке 

сохранения. 

 

3.3. Переключение между обязательными полями 

 

Пользователь может быстро перемещаться между обязательными полями с помощью комбинаций клавиш: 

 

Действие Комбинация по умолчанию 

Перейти к следующему обязательному полю Shift + > 

Перейти к предыдущему обязательному полю Shift + < 

 

При переходе к следующему незаполненному обязательному полю система автоматически подсвечивает поле и 

фокусирует внимание на нем: 

 

📸 Скриншот 3. Подсветка и фокусировка на незаполненном обязательном поле. 
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При переходе к следующему незаполненному обязательному полю при помощи комбинации Shift + > или Shift + 

<, если данное поле скрыто с карточки редактирования по какой-то причине, появится всплывающее окно: 

 

📸 Скриншот 4. Всплывающее окно при попытке перехода на скрытое незаполненное обязательное поле. 

 
 

При переходе к следующему незаполненному обязательному полю при помощи комбинации Shift + > или Shift + 

<, если данное поле недоступно для редактирования по какой-то причине, появится всплывающее окно: 

 

📸 Скриншот 5. Всплывающее окно при попытке перехода на нередактируемое незаполненное обязательное 

поле. 

 
 

3.4. Переключение между вкладками карточки 

 

Если следующее обязательное поле находится на другой вкладке карточки, система автоматически переключается на 

нее. Пользователь может переключаться между вкладками вручную с помощью клавиши-модификатора, заданной в 

настройке расширения (по умолчанию F2). 
 

💡 Подсказка. При необходимости администратор может изменить клавишу-модификатор и “горячие” клавиши 

подсветки полей и переключения вкладок, а также очистить их, если данный функционал не нужен (см. документ 

“Инструкция администратора”). 

 

3.5. Пример работы с карточкой 

 

Рассмотрим пример заполнения карточки с имеющимися обязательными полями: 

 

1. Откройте карточку в вашей системе, в которой есть обязательные для ввода поля. 

 

2. Начните заполнять обязательные поля: 

● появляется возможность перемещаться по обязательным полям клавиатурой и подсвечивать их 

● после заполнения подсветка исчезнет и переключиться комбинацией клавиш на такое поле уже не получится 

● на вкладках отображаются счетчики, указывающие количество незаполненных на этой вкладке полей 

после заполнения всех обязательных полей счетчики исчезают 
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