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1. Работа со складской операцией с типом «Поступление» 

1. Для приема продуктов на склад используется операция «Поступление». Для создания 

такой операции необходимо открыть раздел «Складские операции», нажать на кнопку 

«Добавить» и выбрать «Поступление» (рис. 1.1.). 

 
Рис. 1.1. – Создание складской операции с типом «Поступление» 

2. На странице создания новой складской операции будут автоматически заполнены 

поля «Тип операции», «Состояние», «Дата» (текущее значение даты и времени), 

«Грузополучатель» (по умолчанию устанавливается значение «Наша компания»), 

«Ответственный» (по умолчанию устанавливается контакт текущего пользователя).  

На странице нужно заполнить обязательные поля «Грузоотправитель», «Склад-

получатель», при необходимости заполнить поля «ТН/ТТН: Номер», «ТН/ТТН: Дата» или 

изменить поле «Ответственный».  

После указания информации нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 1.2.) или нажать 

на кнопку «+» на детали «Продукты» для добавления продуктов в складскую операцию 

(рис. 1.3.). 

 
Рис. 1.2. – Пример складской операции с типом «Поступление» 

3. После сохранения на странице складской операции автоматически заполнится поле 

«Номер» (рис. 1.3.). Нумерация заполняется по шаблону: 

[ТНННННН/ГГ], где  

• Т - Первая буква англоязычного наименования складской операции типа 

«Поступление», указанная в поле «Аббревиатура» справочника «Типы складских 

операций». По умолчанию значение «R»; 

• НННННН - порядковый номер операции, должен заполняться следующим по порядку 

номером для выбранного типа операции, при изменении года счетчик должен 

начинаться с «000001»; 

• ГГ - две последние цифры года из даты создания операции.  
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Рис. 1.3. – Пример складской операции с типом «Поступление» 

4. После указания информации можно добавить продукты в складскую операцию. Для 

этого нужно нажать на кнопку «+» на детали «Продукты» (рис. 1.3.). 

5. Пользователю откроется страница подбора продуктов (рис. 1.4.).  

 
Рис. 1.4. – Страница подбора продуктов в складскую операцию с типом «Поступление» 

6. На странице подбора будут отображаться все продукты из раздела «Продукты» с 

признаком ≠ Архив. На странице необходимо указать количество и единицу измерения для 

продуктов, поступающих на склад, указанный на странице складской операции. 

В колонке «Единица измерения» для выбора будут доступны только те единицы измерения, 

для которых на странице продукта на детали «Единицы измерения» указаны значения для 

пересчета в базовую единицу измерения с признаком ≠ Архив. По умолчанию поле 

«Единица измерения» заполняется базовой единицей измерения продукта. 

Дополнительно, в подбор можно вывести колонку «Количество, б.е.», в которой будет 

автоматически рассчитываться количество продукта, переведенное в базовую единицу 

измерения (согласно коэффициенту расчета текущей единицы измерения в базовую, 

указанному на детали «Единицы измерения» продукта). 

В колонке «Остаток по истории» отображается актуальный остаток продукта на складе-

получателе. Колонка носит справочный характер. 

После указания продуктов нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 1.5.). 
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Рис. 1.5. – Страница подобранных продуктов в складскую операцию с типом «Поступление» 

7. После подбора продуктов они отобразятся на детали «Продукты» на странице 

складской операции (рис. 1.6.). 

 
Рис. 1.6. – Страница складской операции с типом «Поступление» 

8. Для того, чтобы продукты поступили на склад, то есть осуществилось движение 

продуктов, необходимо провести операцию, нажав на кнопку «Провести» (рис. 1.7.). 
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Рис. 1.7. – Кнопка «Провести» на странице складской операции с типом «Поступление» 

9. После проведения операции пользователю отобразится окно с сообщением 

«Операция проведена успешно» (рис. 1.8.). 

 
Рис. 1.8. – Уведомление об успешном проведении складской операции с типом «Поступление» 

10. На странице складской операции в поле «Состояние» установится значение 

«Проведена», а поле «Дата проведения» заполнится текущим значением даты и времени. 

После успешного проведения складской операции внесение изменений на странице будет 

недоступно (рис. 1.9.). 

 
Рис. 1.9. – Страница проведенной складской операции с типом «Поступление» 
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2. Работа со складской операцией с типом 

«Перемещение» 

1. Для транспортировки продуктов с одного склада на другой используется операция 

«Перемещение». Для создания такой операции необходимо открыть раздел «Складские 

операции», нажать на кнопку «Добавить» и выбрать «Перемещение» (рис. 2.1.). 

 
Рис. 2.1. – Создание складской операции с типом «Перемещение» 

2. На странице создания новой складской операции будут автоматически заполнены 

поля «Тип операции», «Состояние», «Дата» (текущее значение даты и времени), 

«Ответственный» (по умолчанию устанавливается контакт текущего пользователя).  

На странице нужно заполнить обязательные поля «Склад-получатель» и «Склад-

отправитель» или изменить поле «Ответственный».  

После указания информации нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 2.2.) или нажать 

на кнопку «+» на детали «Продукты» для добавления продуктов в складскую операцию 

(рис. 2.3.). 

 
Рис. 2.2. – Пример складской операции с типом «Перемещение» 

3. После сохранения на странице складской операции автоматически заполнится поле 

«Номер» (рис. 2.3.). Нумерация заполняется по шаблону: 

[ТНННННН/ГГ], где  

• Т - Первая буква англоязычного наименования складской операции типа 

«Перемещение», указанная в поле «Аббревиатура» справочника «Типы складских 

операций». По умолчанию значение «M»; 

• НННННН - порядковый номер операции, должен заполняться следующим по порядку 

номером для выбранного типа операции, при изменении года счетчик должен 

начинаться с «000001»; 

• ГГ - две последние цифры года из даты создания операции.  
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Рис. 2.3. – Пример складской операции с типом «Перемещение» 

4. После указания информации можно добавить продукты в складскую операцию. Для 

этого нужно нажать на кнопку «+» на детали «Продукты» (рис. 2.3.). 

5. Пользователю откроется страница подбора продуктов (рис. 2.4.).  

 
Рис. 2.4. – Страница подбора продуктов в складскую операцию с типом «Перемещение» 

6. На странице подбора будут отображаться продукты из раздела «Продукты» с 

признаком ≠ Архив и по которым осуществлялось какое-либо движение (продукт 

добавлялся в складские операции, которые изменяли свое состояние на "Проведена").  

При выборе продуктов в складской операции список дополнительно фильтруется по складу-

отправителю и отображает продукты, по которым на данном складе было движение. 

Это означает, что в списке могут присутствовать продукты с текущим остатком 0. Такие 

продукты доступны для выбора, если ранее по ним выполнялись операции на складе-

отправителе (например, поступление или списание), то есть продукт ранее числился на 

складе. 

На странице операции необходимо указать количество и единицу измерения для каждого 

продукта, который будет перемещён со склада-отправителя на склад-получатель, 

указанные на странице складской операции. 

В колонке «Единица измерения» для выбора будут доступны только те единицы измерения, 

для которых на странице продукта на детали «Единицы измерения» указаны значения для 

пересчета в базовую единицу измерения с признаком ≠ Архив. По умолчанию поле 

«Единица измерения» заполняется базовой единицей измерения продукта. 

Дополнительно, в подбор можно вывести колонку «Количество, б.е.», в которой будет 

автоматически рассчитываться количество продукта, переведенное в базовую единицу 

измерения (согласно коэффициенту расчета текущей единицы измерения в базовую, 

указанному на детали «Единицы измерения» продукта). 

В колонке «Остаток по истории» отображается актуальный остаток продукта на складе-

отправителе. Колонка носит справочный характер. 
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После указания продуктов нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 2.5.). 

 
Рис. 2.5. – Страница подобранных продуктов в складскую операцию с типом «Перемещение» 

7. После подбора продуктов они отобразятся на детали «Продукты» на странице 

складской операции (рис. 2.6.). 

 
Рис. 2.6. – Страница складской операции с типом «Перемещение» 

8. Для того, чтобы продукты переместились с одного склада на другой, то есть 

осуществилось движение продуктов, необходимо провести операцию, нажав на кнопку 

«Провести» (рис. 2.7.). 

 
Рис. 2.7. – Кнопка «Провести» на странице складской операции с типом «Перемещение» 

9. Если на детали «Продукты» указанное количество продукта меньше или равно 

количества продукта, указанного в поле «Остаток по истории» (то есть данное количество 

продукта есть на складе), то при проведении операции пользователю отобразится окно с 

сообщением «Операция проведена успешно» (рис. 2.8.). 



 

©Orange Process. Инструкция пользователя 10 

 
Рис. 2.8. – Уведомление об успешном проведении складской операции с типом «Перемещение» 

После этого на странице складской операции в поле «Состояние» установится значение 

«Проведена», а поле «Дата проведения» заполнится текущим значением даты и времени. 

После успешного проведения складской операции внесение изменений на странице будет 

недоступно (рис. 2.9.). 

 
Рис. 2.9. – Страница проведенной складской операции с типом «Перемещение» 

10. Если на детали «Продукты» указанное количество продукта больше количества 

продукта, указанного в поле «Остаток по истории» (то есть данного количества продукта 

нет на складе), то при проведении операции пользователю отобразится окно с сообщением 

«Во время выполнения операции возникли ошибки: Невозможно выполнить проведение 

операции по причине отсутствия [Перечень продуктов, по которым количество в операции 

превышает значение остатка] в достаточном количестве на складе [Название склада-

отправителя].» (рис. 2.10.). 
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Рис. 2.10. – Уведомление о невозможном проведении складской операции с типом «Перемещение» 
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3. Работа со складской операцией с типом «Отгрузка» 

1. Для отправки продуктов со склада используется операция «Отгрузка». Для создания 

такой операции необходимо открыть раздел «Складские операции», нажать на кнопку 

«Добавить» и выбрать «Отгрузка» (рис. 3.1.). 

 
Рис. 3.1. – Создание складской операции с типом «Отгрузка» 

2. На странице создания новой складской операции будут автоматически заполнены 

поля «Тип операции», «Состояние», «Дата» (текущее значение даты и времени), 

«Ответственный» (по умолчанию устанавливается контакт текущего пользователя), 

«Грузоотправитель» (по умолчанию устанавливается значение «Наша компания»). 

На странице нужно заполнить обязательные поля «Грузополучатель», «Склад-

отправитель», при необходимости заполнить поля «ТН/ТТН: Номер», «ТН/ТТН: Дата» или 

изменить поле «Ответственный». 

После указания информации нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 3.2.) или нажать 

на кнопку «+» на детали «Продукты» для добавления продуктов в складскую операцию 

(рис. 3.3.). 

 
Рис. 3.2. – Пример складской операции с типом «Отгрузка» 

3. После сохранения на странице складской операции автоматически заполнится поле 

«Номер» (рис. 3.3.). Нумерация заполняется по шаблону: 

[ТНННННН/ГГ], где  

• Т - Первая буква англоязычного наименования складской операции типа «Отгрузка», 

указанная в поле «Аббревиатура» справочника «Типы складских операций».  

По умолчанию значение «S»; 

• НННННН - порядковый номер операции, должен заполняться следующим по порядку 

номером для выбранного типа операции, при изменении года счетчик должен 

начинаться с «000001»; 

• ГГ - две последние цифры года из даты создания операции.  



 

©Orange Process. Инструкция пользователя 13 

Рис. 3.3. – Пример складской операции с типом «Отгрузка» 

4. После указания информации можно добавить продукты в складскую операцию. Для 

этого нужно нажать на кнопку «+» на детали «Продукты» (рис. 3.3.). 

5. Пользователю откроется страница подбора продуктов (рис. 3.4.).  

Рис. 3.4. – Страница подбора продуктов в складскую операцию с типом «Отгрузка» 

6. На странице подбора будут отображаться продукты из раздела «Продукты» с 

признаком ≠ Архив и по которым осуществлялось какое-либо движение (продукт 

добавлялся в складские операции, которые изменяли свое состояние на "Проведена").  

При выборе продуктов в складской операции список дополнительно фильтруется по складу-

отправителю и отображает продукты, по которым на данном складе было движение. 

Это означает, что в списке могут присутствовать продукты с текущим остатком 0. Такие 

продукты доступны для выбора, если ранее по ним выполнялись операции на складе-

отправителе (например, поступление или списание), то есть продукт ранее числился на 

складе. 

На странице необходимо указать количество и единицу измерения для каждого продукта, 

который будет отгружаться со склада-отправителя, указанном на странице складской 

операции. 

В колонке «Единица измерения» для выбора будут доступны только те единицы измерения, 

для которых на странице продукта на детали «Единицы измерения» указаны значения для 

пересчета в базовую единицу измерения с признаком ≠ Архив. По умолчанию поле 

«Единица измерения» заполняется базовой единицей измерения продукта. 

Дополнительно, в подбор можно вывести колонку «Количество, б.е.», в которой будет 

автоматически рассчитываться количество продукта, переведенное в базовую единицу 

измерения (согласно коэффициенту расчета текущей единицы измерения в базовую, 

указанному на детали «Единицы измерения» продукта). 

В поле «Остаток по истории» отображается актуальный остаток продукта на складе-

отправителе. Колонка носит справочный характер. 
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После указания продуктов нужно нажать на кнопку «Сохранить» (рис. 3.5.). 

Рис. 3.5. – Страница подобранных продуктов в складскую операцию с типом «Отгрузка» 

7. После подбора продуктов они отобразятся на детали «Продукты» на странице 

складской операции (рис. 3.6.). 

Рис. 3.6. – Страница складской операции с типом «Отгрузка» 

8. Для того, чтобы продукты отгрузились со склада, то есть осуществилось движение 

продуктов, необходимо провести операцию, нажав на кнопку «Провести» (рис. 3.7.). 

Рис. 3.7. – Кнопка «Провести» на странице складской операции с типом «Отгрузка» 

9. Если на детали «Продукты» указанное количество продукта меньше или равно 

количества продукта, указанного в поле «Остаток по истории» (то есть данное количество 

продукта есть на складе), то при проведении операции пользователю отобразится окно с 

сообщением «Операция проведена успешно» (рис. 3.8.). 
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Рис. 3.8. – Уведомление об успешном проведении складской операции с типом «Отгрузка» 

После этого на странице складской операции в поле «Состояние» установится значение 

«Проведена», а поле «Дата проведения» заполнится текущим значением даты и времени. 

После успешного проведения складской операции внесение изменений на странице будет 

недоступно (рис. 3.9.). 

Рис. 3.9. – Страница проведенной складской операции с типом «Отгрузка» 

10. Если на детали «Продукты» указанное количество продукта больше количества 

продукта, указанного в поле «Остаток по истории» (то есть данного количества продукта 

нет на складе), то при проведении операции пользователю отобразится окно с сообщением 

«Во время выполнения операции возникли ошибки: Невозможно выполнить проведение 

операции по причине отсутствия [Перечень продуктов, по которым количество в операции 

превышает значение остатка] в достаточном количестве на складе [Название склада-

отправителя].» (рис. 3.10.). 
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Рис. 3.10. – Уведомление о невозможном проведении складской операции с типом «Отгрузка» 
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4. Копирование складской операции 

1. Для удобства пользователя существующую складскую операцию можно скопировать. 

Для этого необходимо перейти в раздел «Складские операции», выбрать запись, которую 

необходимо скопировать, открыть выпадающее меню (нажав на «3 точки» ) и выбрать 

«Копировать» (рис. 4.1.). 

Рис. 4.1. – Копирование складской операции 

2. После нажатия на кнопку пользователю открывается страница новой складской 

операции. При этом, в нее перенесется следующая информация: 

• Для складской операции с типом «Поступление»: «Тип операции», 

«Грузополучатель», «Грузоотправитель», «Ответственный», «Склад-получатель», 

«ТН/ТТН: Номер», «ТН/ТТН: Дата». 

• Для складской операции с типом «Перемещение»: «Тип операции», 

«Ответственный», «Склад-отправитель», «Склад-получатель». 

• Для складской операции с типом «Отгрузка»: «Тип операции», «Грузополучатель», 

«Грузоотправитель», «Ответственный», «Склад-отправитель», «ТН/ТТН: Номер», 

«ТН/ТТН: Дата». 

Пример скопированной складской операции представлен на рисунке 4.2. 

Рис. 4.2. – Страница скопированной складской операции с типом «Поступление» 

После сохранения новой складской операции автоматически заполнится «Номер» складской 

операции, а также перенесется деталь «Продукты» из скопированной складской операции 

(рис. 4.3.). 
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Рис. 4.3. – Страница скопированной складской операции с типом «Поступление» после сохранения 
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5. Отмена проведения складской операции 

1. Складские операции с состоянием «Проведена» влияют на остатки каждого продукта 

на складах, поэтому проведенные складские операции недоступны для редактирования. При 

ошибочном проведении складской операции или для внесения изменений в складскую 

операцию можно отменить проведение складской операции. 

Для этого необходимо перейти в раздел «Складские операции», открыть складскую 

операцию, которую необходимо удалить и нажать на кнопку «Отменить проведение»  

(рис. 5.1.). 

 
Рис. 5.1. – Кнопка «Отменить проведение» на странице складской операции 

2. Для операций с типом «Поступление» и «Перемещение» перед отменой проведения 

будет проводится проверка, достаточно ли количество продуктов из складской операции на 

складе-получателе.  

Если на детали «Продукты» указанное количество продукта больше количества продукта на 

складе-получателе, то при отмене проведения операции пользователю отобразится окно с 

сообщением «Во время выполнения операции возникли ошибки: Невозможно выполнить 

проведение операции по причине отсутствия [Перечень продуктов, по которым количество 

в операции превышает значение остатка] в достаточном количестве на складе [Название 

склада-получателя].» (рис. 5.2.). 
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Рис. 5.2. – Уведомление о невозможной отмене проведения складской операции с типом 

«Поступление» 

Если на детали «Продукты» указанное количество продукта меньше количества продукта 

на складе-получателе, то при отмене проведения операции пользователю отобразится окно 

с сообщением «Проведение операции успешно отменено» (рис. 5.3.). 

 
Рис. 5.3. – Уведомление об успешной отмене проведения операции с типом «Поступление» 

Для операций с типом «Отгрузка» отмена проведения осуществляется без проверок на 

наличие продуктов на складе-отправителе, поэтому такая складская операция отменяется 

успешно в любом случае (рис. 5.4.).  
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Рис. 5.4. – Уведомление об успешной отмене проведения операции с типом «Отгрузка» 

3. После отмены проведения на странице складской операции в поле «Состояние» 

установится значение «Не проведена» и внесение изменений на странице будет снова 

доступно. 
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6. Удаление складской операции 

1. Складские операции с состоянием «Проведена» влияют на остатки каждого продукта 

на складах, поэтому проведенные складские операции недоступны для удаления. При 

попытке удалить проведенную складскую операцию пользователю отобразится окно с 

сообщением «Нельзя удалить операцию, так как она уже проведена» (рис. 6.1.). 

 
Рис. 6.1. – Уведомление о невозможном удалении проведенной складской операции 

2. Для удаления складской операции ее нужно сначала перевести в состояние «Не 

проведена» (нажать на кнопку «Отменить проведение») и затем складская операция будет 

доступна для удаления. При выборе в выпадающем меню (можно открыть, нажав  

на «3 точки» ) действия «Удалить» складская операция успешно удалится из системы 

(рис. 6.2.). 

 
Рис. 6.2. – Удаление складской операции 
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7. Работа с продуктами 

1. Для просмотра актуального остатка продукта на складах используется деталь 

«Остатки на складах», расположенная на странице продукта на вкладке «Цены и остатки» 

(рис. 7.1.). 

 
Рис. 7.1. – Деталь «Остатки на складах» на странице продукта 

2. На вкладке «Складские операции» расположена деталь «Складские операции», 

которая отображает все операции, в которые был добавлен текущий продукт (рис. 7.2.).  

При этом данная деталь носит информационный характер – пользователь не может 

добавлять новые складские операции из карточки продукта, поскольку их создание 

осуществляется непосредственно в разделе «Складские операции». 

 
Рис. 7.2. – Деталь «Складские операции» на странице продукта 

3. Для учета продуктов в разных единицах измерения используется деталь «Единицы 

измерения» (рис. 7.3.).  
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Рис. 7.3. – Деталь «Единицы измерения» на странице продукта 

Если данная единица измерения уже использовалась для продуктов в складских операциях, 

то она будет недоступна для редактирования и удаления всем пользователям, кроме 

пользователя с ролью «Системный администратор» (рис. 7.4.). 

 
Рис. 7.4. – Страница детали «Единицы измерения» под пользователем без роли «Системный 

администратор» 

Если пользователь (не относящийся к роли «Системный администратор») попробует удалить 

единицу измерения, которая уже использовалась для продуктов в складских операциях, ему 

отобразится окно с сообщением «Текущая единица измерения не может быть удалена, так 

как она используется в системе» (рис. 7.5.). 
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Рис. 7.5. – Удаление записи на детали «Единицы измерения» на странице продукта 

При попытке удалить базовую единицу измерения (не зависимо от роли текущего 

пользователя) будет высвечено окно с уведомлением о невозможности удаления базовой 

единицы измерения (рис. 7.6.). 

 
Рис. 7.6. – Удаление базовой единицы измерения на странице продукта 

Если единица измерения стала неактуальной, но ранее использовалась при добавлении 

продуктов в складские операции, то ее можно скрыть из подбора продуктов в складскую 

операцию, установив значение «Да» в поле «Архив» на странице единицы измерения  

(рис. 7.7.). 
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Рис. 7.7. – Заполнение поля «Архив» на странице детали «Единицы измерения» под пользователем с 

ролью «Системный администратор» 


