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1. Введение 

Таблица 1 – Перечень основных объектов 

Термин Описание 

Раздел Отдельный модуль системы, предназначенный для 

работы с объектами определенного класса и 

отличающийся особой функциональностью. 

Примерами раздела являются разделы 

Контрагенты, Контакты и т. д. 

Объект Какая-либо сущность системы, отражающая 

бизнес-объект. Например, контрагент является 

объектом системы. К объектам также относятся все 

объекты разделов и деталей (например, адрес 

контрагента), а также справочники (например, 

город, страна). 

Запись Строка реестра, определяющая основные 

параметры отдельного объекта системы. Записи 

всех разделов именуются по названию 

соответствующих объектов системы (например, 

запись о контрагенте, запись о контакте и т. д.). 

Карточка 

записи 

Элемент системы, предназначенный для ввода и 

редактирования записей реестра. Именуется по 

названию соответствующих объектов системы 



 

(например, карточка контрагента, карточка 

контакта и т. д.). 

Вкладка Элемент графического интерфейса пользователя, 

который даёт возможность переключения в одном 

окне между несколькими наборами элементов 

интерфейса. Можно добавлять новые вкладки, 

редактировать существующие, а также управлять 

порядком, в котором они отображаются на 

странице. 

Деталь Элемент системы, предназначенный для хранения 

дополнительной информации об объекте системы. 

Например, на отдельных деталях раздела 

Контрагенты сохраняется информация о 

контактных лицах выбранного контрагента либо 

информация о договорах, заключенных с этим 

контрагентом. Перечень деталей каждого раздела 

системы различен. 

  



 

2. Стандартные печатные формы для BPMSoft 

2.1. Назначение 

 Приложение «Шаблоны печатных форм для BPMSoft» 

предназначено для автоматизированного формирования шаблонов 

документов, сокращает время на подготовку документов и 

минимизирует риски ошибок, связанных с ручным созданием. 

 

2.2. Особенности использования 

Приложение доступно для работы в разделах: 

«Контрагенты», «Контакты», «Продажи», «Счета», «Заказы». 

  



 

2.3.  Перечень печатных форм 

2.3.1. Печатная форма «Досье контакта» предоставляет 

комплексную и структурированную сводку о контакте в едином, 

удобном для просмотра и анализа документе (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1 – Печатная форма «Досье контакта» 



 

Сопоставление полей отчета 

Название поля в отчете Местонахождение в системе 

Таблица «Основная информация» 

ФИО Вкладка «Основная информация» 

Полное название должности Левый сайдбар страницы 

Департамент Вкладка «Место работы» 

Тип Левый сайдбар страницы 

Возраст Вкладка «Основная информация» 

Пол Вкладка «Основная информация» 

Язык общения Вкладка «Основная информация» 

День рождения Деталь «Знаменательные события» 

Мобильный телефон Левый сайдбар страницы 

Рабочий телефон Левый сайдбар страницы 

Email Левый сайдбар страницы 

Контрагент Левый сайдбар страницы 

Ответственный Левый сайдбар страницы 

Таблица «Адреса» 

Данные берутся из детали «Адреса», на вкладке «Основная информация» 

Таблица «Карьера» 

Данные берутся из детали «Карьера», на вкладке «Место работы» 

 

  



 

2.3.2. Печатная форма «Досье контрагента» предоставляет 

комплексную и структурированную сводку о контрагенте в едином, 

удобном для просмотра и анализа документе (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2 – Печатная форма «Досье контрагента» 



 

Сопоставление полей отчета 

Название поля в отчете Местонахождение в системе 

Таблица «Основная информация» 

Название Вкладка «Основная информация» 

Тип контрагента Левый сайдбар страницы 

Веб-сайт (Web) Левый сайдбар страницы 

Основной телефон Левый сайдбар страницы 

Email Левый сайдбар страницы 

Отрасль Левый сайдбар страницы 

Годовой оборот Вкладка «Основная информация» 

Форма собственности Вкладка «Основная информация» 

Количество сотрудников Вкладка «Основная информация» 

Основной контакт Левый сайдбар страницы 

Ответственный Левый сайдбар страницы 

Таблица «Адреса» 

Данные берутся из детали «Адреса» на вкладке «Основная информация» 

Таблица «Платежные реквизиты» 

Данные берутся из детали «Платежные реквизиты» на вкладке «Основная 
информация» 

 

  



 

2.3.3. Печатная форма «Доставка по заказу» содержит 

полную информацию о составе заказа, параметрах доставки и 

реквизитах получателя (Рисунок 3). 

 

Рисунок 3 – Печатная форма «Доставка по заказу» 



 

Сопоставление полей отчета 

Название поля в отчете Местонахождение в системе 

Область информации о заказе 

Номер заказа Верхняя область страницы заказа 

Адрес доставки Вкладка «Доставка» 

Способ доставки 
Поле «Тип доставки» на вкладке 

«Доставка» 

Форма оплаты 
Поле «Тип оплаты» на вкладке 

«Доставка» 

Получатель (ФИО) 
Группа полей «Информация о 

получателе» на вкладке «Доставка» 

Контактный телефон 
Группа полей «Информация о 

получателе» на вкладке «Доставка» 

Комментарий 
Группа полей «Информация о 

получателе» на вкладке «Доставка» 

Перечень продуктов 

Данные берутся из детали «Продукты» на вкладке «Продукты» 

 

  



 

2.3.4. Печатная форма «Коммерческое предложение» 

содержит детальное описание товаров или услуг, их стоимость, а 

также полные контактные данные ответственного менеджера и 

клиента (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4 – Печатная форма «Доставка по заказу» 



 

Сопоставление полей отчета 

Название поля в отчете Местонахождение в системе 

Область информации о продаже 

Ответственный Вкладка «Данные о продаже» 

Мобильный телефон ответственного 
Левый сайдбар записи ответственного в 

разделе «Контакты» 

Email ответственного 
Левый сайдбар записи ответственного в 

разделе «Контакты»  

Наименование организации 
Область «Клиент» в левом сайдбаре 

страницы продажи 

Телефон организации 
Область «Клиент» в левом сайдбаре 

страницы продажи 

Email организации 
Левый сайдбар записи клиента в разделе 

«Контрагента» 

Перечень продуктов 

Данные берутся из детали «Продукты» на вкладке «Продукты» 

 

  



 

2.3.5. Печатная форма «Печать счета» содержит полные 

реквизиты поставщика и плательщика, детализированный перечень 

товаров/услуг и финансовые условия совершения платежа (Рисунок 

5). 

 

Рисунок 5 – Печатная форма «Печать счета»  

 



 

Сопоставление полей отчета 

Название поля в отчете Местонахождение в системе 

Область информации о счете 

Номер счета Верхняя область страницы заказа 

Покупатель Вкладка «Основная информация» 

Поставщик Вкладка «Основная информация» 

Основание Связанный со счетом договор 

Главный бухгалтер 
Деталь «Платежные реквизиты» записи 

контрагента поставщика 

Руководитель 
Деталь «Платежные реквизиты» записи 

контрагента поставщика 

Перечень работ\услуг 
Данные берутся из детали «Продукты» на вкладке «Продукты» 

 

 


